ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства захисту довкілля та природних ресурсів України

21 березня 2023 року  № 159
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дозволів на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення 

_____________________________________________________________________

 (назва адміністративної послуги)
Міністерство захисту довкілля та природних ресурсів України

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи Міністерства захисту довкілля та природних ресурсів України, відповідальні за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1.Надходження заяви для отримання дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення, її реєстрація у електронній системі документообігу.
	Спеціаліст структурного підрозділу 
	Управління документообігу та звернень громадян
	У день надходження документів або не пізніше наступного робочого дня

	2. Накладання резолюцій «до виконання» відповідальному структурному підрозділу
	Міністр та його заступники, керівник Департаменту, керівник структурного підрозділу
	Управління документообігу та звернень громадян, Департамент природно-заповідного фонду та біорізноманіття
	

	3.Опрацювання поданих матеріалів, підготовка проєкту дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення, присвоєння номеру та дати документу дозвільного характеру
/ рішення (лист) про відмову у його видачі/ листа про відмову у розгляді заяви для його отримання
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент природно-заповідного фонду та біорізноманіття
	Протягом двадцяти двох робочих днів.

У разі необхідності отримання висновку наукового органу строк розгляду поданих документів продовжується на тридцять днів. 

У разі подання заявником документів з порушенням вимог Порядку видачі дозволів на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення, в частині осетрових риб і виробленої з них продукції, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України                     від 25 липня 2007 року № 953, його заява про видачу дозволу або сертифіката залишається без розгляду, про що він повідомляється у тижневий строк з дня реєстрації відповідної заяви.

	4.Підписання дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення/ рішення (листа) про відмову у його видачі/ листа про відмову у розгляді заяви для його отримання
	Заступник Міністра, керівник Департаменту 
	
	Протягом трьох робочих днів з дня візування керівником Управління охорони біорізноманіття та земельних ресурсів проекту дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення, чи листа про відмову у розгляді заяви 

	5.Реєстрація дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення
Реєстрація рішення (листа) про відмову у його видачі / листа про відмову у розгляді заяви для його отримання
	Спеціаліст структурного підрозділу
Спеціаліст структурного підрозділу

	Департамент природно-заповідного фонду та біорізноманіття 
Управління документообігу та звернень громадян
	Протягом одного робочого дня з дня надходження документу на реєстрацію

	6. Видача дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення особисто заявнику або його представнику за довіреністю

Направлення дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення / рішення (листа) про відмову у його видачі/ листа про відмову у розгляді заяви для його отримання заявникові поштою
	Спеціаліст структурного підрозділу
Спеціаліст структурного підрозділу

	Департамент природно-заповідного фонду та біорізноманіття 

Управління документообігу та звернень громадян
	У день особистого звернення заявника або його представника за довіреністю. 
Протягом трьох робочих днів з дня реєстрації дозволу на імпорт та експорт зразків видів дикої фауни і флори, сертифікатів на пересувні виставки, реекспорт та інтродукцію з моря зазначених зразків, які є об’єктами регулювання Конвенції про міжнародну торгівлю видами дикої фауни і флори, що перебувають під загрозою зникнення / рішення (листа) про відмову у його видачі/ листа про відмову у розгляді заяви для його отримання


Оскарження рішення, дій, бездіяльності здійснюється відповідно до законодавства.
Заступник директора Департаменту природно-

заповідного фонду та біорізноманіття –

начальник відділу координації діяльності

об’єктів та установ природно-заповідного 

фонду та рекреаційної діяльності


                                   Сергій МАТВЄЄВ
