
 
Додаток  16 

до Інструкції з діловодства у 

Міністерстві захисту довкілля та 

природних ресурсів України 

(пункт 300) 

ПІДСУМКОВІ ДАНІ 

 обліку обсягу документообігу в Міністерстві 

  з __.__.____ р. по  __.__.____ р. 

Документи  Кількість документів 

Усього 

 

з них 

в електронній формі у паперовій формі 

СЕВ 
електронна 

 пошта документів сторінок 

Вхідні 

 

Органи влади 

вищого рівня 

     

Центральні, 

місцеві органи 

влади, установи, 

підприємства  

     

Вихідні 
Органи влади 

вищого рівня      

 
Центральні, 

місцеві органи 

влади, установи, 

підприємства  

     

Внутрішні 

 

Накази      

Доручення      

Службові, 

доповідні 

записки 

     

Протоколи      

Усього       

 

Начальник Загального відділу Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

 

Дата генерації: __.__.____ р. 
 


