
Додаток 22 

до Інструкції з діловодства у 

Міністерстві захисту довкілля  та 

природних ресурсів України 

(пункт 414) 

ФОРМА 

опису справ у паперовій формі 

Міністерство захисту довкілля та природних ресурсів України 

Департамент адміністративно-організаційного забезпечення 

господарства України 

ОПИС № 36 — 17 (2020 рік) 

СХВАЛЕНО: 

Протокол засідання експертної комісії* від 23.11.2020 № 285/6-17 

Протокол засідання експертно-перевірної комісії** від 30.11.2020 № 44-31/17 

Індекс  

справи 
Заголовок справи (тому) 

Дата  

початку 

Дата 

закінчен

ня 

Кількість 

сторінок 

Строк 

зберігання 

Робочі 

позначки 

У цей опис включено: 30 (тридцять) справ з № 36-27 по № 36-59 

Пропущено справи: № 36-31, 36-44 

Передано за описом: 30 справ 

СКЛАДЕНО ТА ПЕРЕДАНО: 

Особа, відповідальна за архів **                                                   Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

Особа, відповідальна за діловодство у 

структурному підрозділі*                                              Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

   04.11.2017  

ПОГОДЖЕНО: 

Особа, відповідальна за архів **                                                Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

              06.11.2017  

ЗАТВЕРДЖЕНО: 

Директор Департаменту адміністративно- 

організаційного забезпечення **            Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

Керівник  структурного 

підрозділу*                                         Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

            12.12.2017  

СПРАВИ ЗГІДНО З ОПИСОМ ПРИЙНЯТО: 

Особа, відповідальна за архів *                                                    Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ 

         15.12.2017  
______________ 

* Для опису справ структурного підрозділу. 

** Для зведеного опису справ установи. 

 

 


