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                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства захисту    довкілля та природних ресурсів України

від 16.12.2020 № 367

(у редакції наказу Міндовкілля 

26 червня 2023 року № 440)

Перелік відомостей,
що  становлять службову інформацію,
в Міністерстві захисту довкілля та природних ресурсів України
1. Організаційно - управлінська діяльність 

1.1. Внутрівідомча службова кореспонденція, доповідні записки, 
рекомендації, пов’язані з діяльністю Міністерства захисту довкілля та 
природних ресурсів України (далі - Міндовкілля), здійсненням контрольних та наглядових функцій, а також з процесом прийняття рішень, які передують
публічному обговоренню та/або прийняттю рішень. 

1.2. Відомості, створені або отримані Міндовкілля під час виконання
функцій і реалізації повноважень, що не становлять державної таємниці, але поширення яких може створити загрозу життю або здоров’ю будь - якої особи, безпеці підприємств, установ, організацій, забезпеченню національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку, воєнній безпеці, обороні держави, зашкодити репутації, конституційним правам та інтересам інших осіб, авторитету і неупередженості правосуддя, порушити право людини на 
справедливість та об’єктивний судовий розгляд справи, а також призвести до розголошення інформації, одержаної конфіденційно. 

1.3. Відомості, що містять службову інформацію інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, інших суб’єктів владних повноважень, у тому числі на виконання делегованих 
повноважень, та стали відомі під час здійснення функцій і реалізації 
повноважень Міндовкілля.

2. У сфері мобілізаційної роботи та мобілізації, цивільного захисту службовою інформацією є:

2. 1. Зміст заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізаційного плану Міндовкілля на особливий період за винятком відомостей, які відносяться до державної таємниці.
2.2. Зміст документів з мобілізаційної підготовки, мобілізаційного 
планування, територіальної оборони та цивільного захисту в особливий період, крім тих, що віднесені до державної таємниці.
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2.3. Функціональні обов’язки працівників Міндовкілля на особливий 
період, за винятком відомостей, які віднесені до державної таємниці.

2.4. Відомості про організацію оповіщення (інформація про домашні, 
мобільні телефони, місце проживання працівників), управління і зв’язку, 
порядок переведення апарату Міндовкілля, а також центральних органів 
виконавчої влади, діяльність яких спрямовується і координується Кабінетом Міністрів України через Міністра захисту довкілля та природних ресурсів    України, установ та організацій, що належать до сфери управління Міндовкілля на режим роботи в умовах особливого періоду.
2.5. Відомості про військовозобов’язаних, заброньованих за Міндовкілля.                                              

2.6. Відомості про виконання законів, інших нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки.

2.7. Перелік посад і професій апарату міністерства за якими бронюються військовозобов’язані.
2.8. Відомості про стан мобілізаційної готовності за винятком відомостей, які відносяться до державної таємниці.
2.9. Відомості про довгострокові та річні програми мобілізаційної 
підготовки Міндовкілля, крім тих, що становлять державну таємницю. 

2.10. Розподіл персоналу Міндовкілля за запасними пунктами управління.

2.11. Поточні та перспективні плани розвитку і вдосконалення системи 
цивільного захисту Міндовкілля, а також центральних органів виконавчої 
влади, діяльність яких спрямовується і координується Кабінетом Міністрів   України через Міністра захисту довкілля та природних ресурсів України,       установ та організацій, що належать до сфери управління Міндовкілля.
2.12. Перелік, діяльність та заходи, пов’язані із забезпеченням експлуатації міських і позаміських пунктів управління, за винятком відомостей, що  
становлять державну таємницю.
2.13. Заходи з виробництва та поставки в особливий період технічних 
засобів та майна речової служби, лікарських засобів та медичного майна, 
пально-мастильних матеріалів до запасних пунктів управління.

2.14. Заходи з закупівлі та поставки продовольства в особливий період до запасних пунктів управління.

2.15. Документи та заходи щодо медичних, транспортних, поштових, 
телекомунікаційних, житлово-комунальних, побутових, ремонтних та інших послуг в особливий період.  
2.16. Потребу в асигнуваннях та фактичні фінансові витрати на 
мобілізаційну підготовку Міндовкілля, а також центральних органів виконавчої влади, діяльність яких спрямовується і координується Кабінетом Міністрів    України через Міністра захисту довкілля та природних ресурсів України,       установ та організацій, що належать до сфери управління Міндовкілля.
2.17. Інформація, пов’язана з видатками, передбаченими для забезпечення обороноздатності країни в період оголошення надзвичайного стану або 
особливого періоду, яка не віднесена до державної таємниці.
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2.18. Відомості, викладені в проектній документації на будівництво, 
реконструкцію та ремонт міських і позаміських пунктів управління, за винятком відомостей, що становлять державну таємницю.
3. У  сфері    охорони    та    оборони    важливих    державних    об'єктів                

Міндовкілля службовою інформацією є:

3.1. Сукупність відомостей щодо системи охорони та оборони об'єкта, який підлягає військовій охороні, сил та засобів, які до цього залучаються, 
інструкцій, табелів постів, місць розташування та маршрутів руху варт і 
чатових.

3.2. Відомості про кожний об'єкт, що підлягає охороні та обороні 
військовою частиною, у сукупності всіх показників щодо обладнання об'єктів комплексами інженерно-технічних засобів охорони (місця їх установлення; 
технічні характеристики; способи їх відключення та дані про вразливі місця).

4. У сфері з питань внутрішнього аудиту службовою інформацією є: 

       4.1 Документи, складені за результатами проведення аудитів (аудиторські звіти, рекомендації за результатами проведення внутрішніх аудитів та інші 
документи, які містять інформацію, що стосується проведення аудитів).
        5. У сфері регулювання озоноруйнівних речовин та фторованих 
парникових газів, охорони озонового шару службовою інформацією є:
       5.1. Персоналізовані дані суб’єктів господарювання щодо наявності та 
обігу контрольованих речовин (озоноруйнівні речовини, фторовані парникові гази).
       5.2. Інформація, отримана за результатами перевірок діяльності суб’єктів господарювання, яка стосується операцій з контрольованими речовинами
(озоноруйнівні речовини, фторовані парникові гази).
         6. У сфері  технічного захисту інформації  службовою інформацією є:

6.1. Відомості про побудову, функціонування та особливості власних 
каналів зв'язку; структуру, топологію, технічні параметри інформаційно-телекомунікаційної мережі; про забезпеченість апарату Міндовкілля 
абонентськими  пунктами  урядового  та спеціального зв'язку, про експлуатацію                                  

 в   Міндовкілля   об'єктів   (пунктів)   Національної  системи    конфіденційного
 зв'язку (НСКЗ), Національної телекомунікаційної мережі (НТМ), урядового або спеціального зв'язку, тощо.
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        6.2. Плани об'єктів (адміністративних будинків) з нанесеними схемами мереж зв'язку, пожежної та охоронної сигналізації, систем сповіщення, інших телекомунікаційних мереж, електроживлення, освітлення, розміщення 
серверних кімнат та комп'ютерних систем Міндовкілля.

6.3. Внутрівідомча службова кореспонденція, доповідні записки, 
рекомендації та будь - які інші відомості, якщо вони пов'язані з 
плануванням, розробкою, створенням, впровадженням та експлуатацією систем захисту інформації, організацією технічного захисту інформації, фактичний стан та наявність недоліків в організації захисту інформації щодо окремих об’єктів інформаційної діяльності, інформаційних (автоматизованих), 
телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних систем, в яких
циркулює (або передбачена циркуляція) інформація з обмеженим доступом 
(далі - ІзОД), вимога щодо захисту якої встановлена законодавством.

6.4. Відомості про організацію, методи, зміст заходів, склад засобів       комплексу технічного захисту інформації (далі - ТЗІ), криптографічного 
захисту інформації або комплексної системи захисту інформації (далі - КСЗІ), призначених для захисту інформації, вимога щодо захисту якої встановлена    законодавством, на окремих об’єктах інформаційної діяльності, 
інформаційних (автоматизованих), телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних системах; організацію та аналіз заходів оцінки стану 
захищеності державних інформаційних ресурсів, що належать до сфери 
управління Міндовкілля, результати цієї оцінки та результати державної
експертизи у сфері ТЗІ, рекомендації щодо приведення стану захисту
інформації на зазначених об'єктах та системах у відповідність до вимог 
законодавства.

6.5. Відомості про організацію та функціонування систем охоронної та  пожежної сигналізації, системи сповіщення у Міністерстві захисту довкілля та природних ресурсів України.

6.6. Відомості щодо взаємодії з основними суб’єктами національної        системи кібербезпеки з питань кібербезпеки, організації кіберзахисту, 
функціонування систем зв’язку, в тому числі конфіденційного, з питань         організації технічного захисту інформації, про зміст планів, які спрямовані на вдосконалення заходів технічного захисту інформації, результати їх реалізації та інших питань.
6.7. Відомості, отримані від інших органів державної влади, місцевого 
самоврядування, підприємств, установ і організацій, яким надано гриф 
обмеження доступу. Документи Міндовкілля, що містять службову інформацію  інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств,     установ і організацій.
                                                                 5

6.8. Відомості про архітектуру, порядок використання, технічні 
характеристики, особливості функціонування, створені системи захисту, тощо щодо автоматизованих систем, інформаційно - аналітичних систем та баз даних  
в яких проводиться обробка ІзОД, вимога щодо захисту якої встановлена 
законодавством.
6.9. Відомості щодо аутентифікаційної інформації (паролів користувачів, кодів доступу, порядку створення (виготовлення), обліку і зберігання паролів, ключів, кодів доступу та ідентифікаторів) користувачів до автоматизованих 
систем, інформаційно-аналітичних систем та баз даних, в яких обробляється ІзОД, вимога щодо захисту якої встановлена законом, державних 
інформаційних ресурсів та інших інформаційних ресурсів з відкритою 
інформацією.
6.10. Відомості, які містяться в експлуатаційній документації на 
програмні засоби захисту та комплексну систему захисту інформації в 
автоматизованих системах режимно-секретного органу Міндовкілля, 
підрозділу з мобілізаційної роботи та цивільного захисту, та інших 
структурних підрозділів, діяльність яких пов’язана з обробкою ІзОД.

6.11. Відомості про результати перевірок відповідними уповноваженими службами інформаційних (автоматизованих), комунікаційних та 
інформаційно - комунікаційних систем, інформаційно-аналітичних систем та баз даних в яких проводиться обробка ІзОД, вимога щодо захисту якої 
встановлена законом, щодо оцінки стану захищеності, наявності уразливих місць та виявлених недоліків в системах захисту інформації, а також 
рекомендації щодо приведення стану захисту інформації на зазначених 
об'єктах та системах у відповідність до вимог законодавства.

        7. У сфері роботи з персоналом службовою інформацією є:
7.1. Перелік посад і професій військовозобов'язаних, які підлягають 
бронюванню на період мобілізації та на воєнний час.

7.2. Відомості про чисельність працюючих та військовозобов'язаних, які заброньовані згідно з переліком посад і професій, та військовозобов'язаних, які підлягають бронюванню.
        8. У сфері формування політики з питань поводження з 
радіоактивними відходами службовою інформаціє є:

       8.1. Відомості про антитерористичні заходи, у тому числі на об’єктах      поводження з радіоактивними відходами, які не підпадають під дію Зводу 
відомостей, що становлять державну таємницю, розголошення яких може       завдати шкоди їх проведенню, життю чи здоров’ю їх учасників. 
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       8.2. Відомості про організацію системи охоронної сигналізації на об’єктах поводження з радіоактивними відходами. 

       8.3. Відомості про фактичний стан та наявність недоліків в організації 
фізичного захисту та зв’язку об’єктів поводження з радіоактивними відходами.
       8.4. Відомості про питому міцність фізичних бар'єрів на шляхах 
проникнення до життєво важливих місць об’єкта поводження з радіоактивними відходами.
       8.5. Відомості про комплекс технічних засобів системи фізичного захисту об'єктів поводження з радіоактивними відходами щодо: засобів виявлення 
несанкціонованого доступу на об'єкт; кабельних мереж технічних засобів 
системи фізичного захисту; системи управління інженерно-технічними 
засобами; систем охоронного освітлення та резервного електроживлення.
       8.6. Опис процедур  фізичного захисту об’єктів поводження з 
радіоактивними відходами по визначенню і проектуванню системи фізичного захисту.
       8.7. Опис конфігурації системи фізичного захисту ядерної установки, об’єктів поводження з радіоактивними відходами. 
       8.8. Зведені відомості оцінки стану системи фізичного захисту ядерної     установки, об’єкта поводження з радіоактивними відходами.
       8.9. Програми випробувань інженерно-технічних засобів систем фізичного захисту ДСП "Чорнобильська АЕС".
       8.10. Проектна  документація  систем  фізичного  захисту об’єктів ДСП       "Чорнобильська АЕС".
       8.11. Матеріали топографічної зйомки території проммайданчика ДСП "Чорнобильська АЕС" і прилеглої території масштабом 1:500-1:1500 на 
паперових і магнітних носіях. 
       8.12. Ортофотоплани території  ДСП "Чорнобильська АЕС" масштабом 1:500- 1:1500 на паперових і магнітних носіях.
       9. У сфері формування політики з питань надрокористування 
службовою інформаціє є:

       9.1. Відомості про точне місцезнаходження на великій глибині (до 10 м)    дорогоцінного, напівдорогоцінного каменя та самородних дорогоцінних       металів, за винятком географічних координат спеціальних дозволів на           користування надрами.

       9.2. Відомості про фактичні обсяги геолорозвідувальних робіт 
(у фізичному і грошовому обчисленні) геологічної галузі і окремих геологічних підприємств на уран, дорогоцінні метали і коштовне каміння.

       9.3. Відомості   про   розвідані  запаси   та   перспективні  ресурси  окремих родовищ (ділянок) тих видів корисних копалин, балансові запаси яких у 
цілому в Україні становлять державну таємницю.
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        10. У сфері режимно-секретної роботи службовою інформацією є:

       10.1. Відомості за окремими показниками про планування, організацію та фактичний стан забезпечення охорони державної таємниці, за винятком                                                                          відомостей, які віднесені до державної таємниці.
       10.2. Листування з органами державної влади, органами місцевого 
самоврядування, підприємствами, установами та організація з питань 
забезпечення режиму секретності.
       10.3. Відомості про режимні приміщення (зони, території) для проведення секретних робіт, сховища матеріальних носіїв секретної інформації, заходи   щодо їх охорони, переліки та акти їх обстеження.
       10.4. Відомості про перелік посад, перебування на яких дає право             посадовим особам надавати матеріальним носіям інформації гриф секретності.                                        
       10.5. Зведені відомості про фактичну обізнаність осіб з державною             таємницею з використанням повної назви чи короткого змісту документів, справ, видань, за винятком  відомостей які віднесені до державної таємниці.
       10.6. Відомості щодо облікової картки громадянина про надання допуску до державної таємниці (Форма 6) та вмотивованого запиту до органу Служби   безпеки України про надання такого доступу.
       10.7. Відомості про працівників, які перебувають (перебували) на               номенклатурних посадах, та яким надано, знижено, скасовано, відмовлено у   наданні допуску до державної таємниці.
       10.8. Відомості про організацію, перевірку наявності, знищення та 
особливості поводження з секретними документами, матеріальними носіями секретної інформації  (без розкриття їх змісту).
       10.9. Відомості щодо забезпечення режиму секретності під час 
міжнародного співробітництва, укладання угод, договорів, контрактів які за домовленістю сторін вважаються службовими.
       10.10. Відомості щодо забезпечення режиму секретності у зв’язку з          виїздом до іноземних країн громадян, яким надано чи було надано допуск до державної таємниці.
       10.11. Відомості  про порядок приймання-передачі, знищення матеріальних носіїв секретної інформації у разі зміни начальника режимно - секретного 
органу, реорганізації чи ліквідації режимно-секретного органу, за винятком 
відомостей, які віднесені до державної таємниці.

       10.12. Зведені відомості щодо обліку секретних документів у журналах       обліку та в номенклатурі секретних справ.
       10.13. Висновки за результатами службових перевірок (розслідувань) за  фактами розголошення відомостей, що становлять державну таємницю, втрат матеріальних носіїв секретної інформації, інших порушень режиму секретності, 
норм і вимог технічного захисту інформації за винятком відомостей, які 
віднесені до державної таємниці.
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   10.14. Відомості про планування, упровадження заходів, фактичний стан, наявність недоліків в організації технічного захисту інформації, за винятком 
відомостей, що становлять державну таємницю.
   10.15. Заходи безпеки інформації на об'єктах, де циркулює інформація з 
обмеженим доступом, за винятком відомостей, які віднесені до державної 
таємниці.
   10.16. Відомості про результати перевірок стану технічного захисту
 інформації, за винятком відомостей, що становлять державну таємницю.
   10.17. Відомості про технічні характеристики (специфікацію) засобів 
технічного захисту інформації, що використовуватимуться на об’єктах 
інформаційної діяльності.
       10.18. Відомості щодо підстав для віднесення інформації до державної 
таємниці та обґрунтування шкоди національній безпеці України у разі її 
розголошення, що міститься в рішеннях та експертних висновках державного експерта з питань таємниць.

Начальник Управління 
документообігу та звернень                                            
громадян
                                                                              Андрій МАХНАКОВ
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