
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ MiHicTepcTBa захисту довкiлля
та природних pecypciB Украiни

Jф

ТЕХНОЛОГIIIНА КАРТКА АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСЛУГИ

затвердження звiту про вдоскон€шення

(назва адмiнiстративноi послуги)

MiHicTepcTBo захисту довкiлля та природних pecypciB Украiни

(найменування суб' екта надання адмiнiстративноi послуги)

Етапи опрацювання заяви
про надання адмiнiстративноi

послуги
Вiдповiдальна особа

CTpyKrypHi
пiдроздiли,

вiдповiдальнi за
етап (дiю, рiшення)

Строки
виконання

етапiв
(дiъ

пiшення)
1. Надходх<ення офiцiйного
звернення iз заявою про
надання адмiнiстративноi
послуги та документiв для ii
отримання, ix реестрацiя у
електроннiй системi
документообiгу

Спецiа-тliст
структурного

пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян У день

надходження
або не
пiзнiше

наступного
робочого дня

2, Накладання резолюцiй кдо
виконання> вiдповiдальному
структурному пiдроздi"гry

MiHicTp та його
заступники,

керiвник
Щепартаменту,

керiвник структурного
пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян,

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

3, Перевiрка наявностi пiдстав
для надання адмiнiстративноi
послуги, зупинення розгляду
заяви про надання
адмiнiстративноi послуги,
вiдмови в наданнi
адмiнiстративноi посJIуги

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

1 день

4. У разi вiдсутностi пiдстав для зупинення розгляду заяви та документiв, поданих для
отримання адмiнiстративноi послуги, перейти до пункту 10.

5. У разi наявностi пiдстав для зуtrинення розгляду заяви та докумонтiв, поданих для отримання
адмiнiстративноi послуги, прийняття рiшення про зупинення розгляду заrIви.



6.Пiдготовка про€кту
повiдомлення про прийняття
рiшення про зупинення
розгляду заяви та документiв,
поданих для отримання
адмiнiстративноi послуги, iз
зазначенням вичерпного
перелiку документiв,
вiдсутнiсть яких стaulа
пiдставою для зупинення
розгляду TaKoi заяви

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

3 днi6. 1. Пiдписання повiдомлення
про прийняття рiшення про
зупинення розгляду заяви та
документiв, поданих для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Керiвник
,Щепартаменту

6.2. Реестрацiя та направлеIIня
повiдомлення про прийняття
рiшення про зупинення
розгляду заяви та документiв,
поданих для отримання
адмiнiстративноi послуги,
оператору у визначеному
законодавством порядку

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян

7. Надходження документiв,
поданих для усунення пiдстав
для зупинення розгляду заяви,
та ix ресстрацiя у електроннiй
системi документообiгу

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян

У день
надходження

або не
пiзнiше

наступного
робочого дня

8. Накладання резолюцlи (до
виконання> вiдповiдальному
структурному пiдроздiлу

MiHicTp та його
заступники,

керiвник
,Щепартаменту,

керiвник структурного
пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян,

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрудненню та

клiматичноi
полiтики



9. Перевiрка trовноти

документiв, поданих для
усунення пiдстав для зупинення
розгляду заяви, а також ix
вiдповiдностi вимогам
законодавства

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрудненню та

клiматичноi
полiтики

1 день

1 0. Надання вiдповiдних
документiв Бюджетнiй ycTaHoBi
<Нацiональний центр облiку
викидiв парникових газiв> з
метою формування
обrрунтованих висновкiв за
результатами оцiнки звiту про
вдосконалення

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

'Щепартаментзапобiгання
промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

1 день

11. Перевiрка достовiрностi i
повноти вiдомостей, з€вначених
у звiтi про вдосконалення, а
також iх вiдповiдностi вимогам
законодавства

Фахiвець управлiння
супроводження

монiторингу, звiтностi
та верифiкацii викидiв
парникових газiв вiд

установок

Бюдхсетна установа
кНацiональний

центр облiку викидiв
парникових газiв>

10 днiв
1 2. Формування обrрунтованих
висновкiв за результатами
оцiнки звiту про вдосконалення

Фахiвець управлiння
супроводження

монiторингу, звiтностi
та верифiкацii викидiв
парникових газiв вiд

yстановок

Бюдхtетна установа
<Нацiональний

центр облiку викидiв
парникових газiв>

13. Надання Мiндовкrллю
рекомендацiй iз
обгрунтованими висновками за

результатами оцiнки звiту про
вдосконалення

Керiвництво
Бюджетноi установи
кНацiональний центр

облiку викидiв
парникових газiв>

Бюджетна установа
кНацiональний

центр облiку викидiв
парникових газiв>

14. Прийняття рiшення про надання алмiнiстративноi послуги або вiдмови в наданнi
адмiнiстративноi послуги
14.1. У разi вiдсутностi пiдстав для вiдмови в наданнi адмiнiстративноi послуги перейти до
пункту 15

l 4.2. Пiдготовка проекту
повiдомлення про прийняття
рiшення про вiдмову в наданнi
адмiнiстративноi послуги iз
вмотивованим висновком, який
мiстить вичерпний перелiк
обставин, що стаJIи пiдставою
для TaKoi вiдмови, i поданими
документами

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

.Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрудненню та

клiматичноi
полiтики

3 днi



1 4.3, Пiдписання повiдомлення
про прийняття рiшення про
вiдмrову в наданнi
адмiнiстративноi послуги

Керiвник
Щепартаменту

l4.4. Реестрацiя та направлення
повiдомлення про прийняття
рiшення про вiдмову в наданнi
адмiнiстративноi послуги iз
поверненням поданих
документiв у визначеному
законодавством порядку

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян

15. Пiдготовка проекту
рiшення про надання
адмiнiстративноi послуги

спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

1 день

15.1. Пiдписання рiшення про
надання адмiнiстративноi
послуги

MiHicTp або його
заступник

1 5.2. Пiдготовка проекту
повiдомлення про надання
адмiнiстративноi послуги

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

,Щепартамент
запобiгання

промисловому
забрулненню та

клiматичноi
полiтики

2 днi1 5.3. Пiдписання повiдомлення
про надання адмiнiстративноi
послуги

Керiвник
[епартаменту

15.4. Реестрацiя та направлення
повiдомлення про надання
адмiнiстративноi послуги

Спецiалiст
структурного

пiдроздiлу

Управлiння
документообiгу та
звернень громадян

Оскарження рilпення, дiй, бездiяльностi здiйснюеться вiдповiдно до зЕtконодавства.

Засryпник директора Щепартаменту
запобiгання промисловому
забрудненню та клiматичIrоi полiтики


