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	ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Міністерства захисту довкілля та природних ресурсів України

____________ № _________




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

з видачі дозволу на проведення робіт на землях водного фонду
__________________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Міністерство захисту довкілля та природних ресурсів України
_____________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1. Надходження офіційного звернення із заявою про надання адміністративної послуги та документів для її отримання, їх реєстрація у електронній системі документообігу
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Управління документообігу та звернень громадян
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня

	2. Накладання резолюції «до виконання» відповідальному структурному підрозділу
	Міністр та / або його заступники, Керівник Департаменту, Керівник структурного підрозділу
	Управління документообігу та звернень громадян, Департамент сталого природокористування
	[bookmark: _GoBack]

	3. Перевірка наявності підстав для надання адміністративної послуги (видача, відмова у видачі)
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент сталого природокористування
	2 робочих дні

	4. Перевірка достовірності і повноти відомостей, зазначених у документах, поданих для отримання адміністративної послуги, а також їх відповідності вимогам законодавства
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент сталого природокористування
	

	5. Прийняття рішення про надання адміністративної послуги (видача, відмова у видачі)

	5.1.У разі відсутності підстав для відмови у видачі дозволу перейти до пункту 5.6

	5.2. Підготовка проєкту повідомлення про прийняття рішення про відмову у видачі дозволу із вмотивованим вичерпним переліком обставин, що стали підставою для такої відмови
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент сталого природокористування
	5 робочих днів

	5.3. Підписання повідомлення про прийняття рішення про відмову у видачі дозволу 
	Міністр та / або його заступники
	Міністр та / або його заступники
	

	5.4. Реєстрація та направлення повідомлення про прийняття рішення про відмову у видачі дозволу
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент сталого природокористування
	

	5.5. Підготовка проєкту рішення про надання адміністративної послуги
	Спеціаліст структурного підрозділу
	Департамент сталого природокористування
	2 робочих дні

	5.6. Підписання рішення про надання адміністративної послуги
	Міністр та / або його заступники
	Міністр та / або його заступники
	



* Відмова у видачі документа щодо надання адміністративної послуги може бути оскаржена у порядку адміністративного судочинства.


Заступник директора Департаменту – 
начальник відділу морської політики 
Департаменту сталого природокористування 		       Олександр БОНЬ

